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Circ n° 5/Studenti

Agli studenti frequentanti I'llS “Levi”
e ai loro genitori

e p.c.,
ai Collaboratori del D.S.

ai Coordinatori dei Consigli di Classe
alla DSGA

Oggetto:informazioni generali alle famiglie — a.s. 2017/18

Come da calendario approvato dalla Giunta Regionakrcoledi 13 settembre 2017 avranno inizio le
attivita didattiche per I'a.s. 2017/18, che si daderanno sabato 9 giugno 2018.
Si trasmettono pertanto le seguenti indicazioniaipee.

1- Orario delle lezioni
Le lezioni si svolgeranno con la seguente scansicaga.:

ore 7,55 — 4campanella ore 10,50/11,05 — intervallo;
ore 8,00/9,00 —%unita oraria; ore 11,05/12,00 —24unita oraria;
ore 9,00/9,55 —&nita oraria; ore 12,00/13,00 —2aunita oraria.
ore 9,55/10,50 —%3unita oraria; ore 13,00/14,00 —2@nita oraria.

ore 14,00/16,00 - rientro pomeridiano

Nella prima settimana non sono previste lezioniodtg ore 13,00. Nella seconda settimana le lezoni
terranno esclusivamente al mattino. Da lunedi 2&mdre 2017 I'impegno orario settimanale saralquel
previsto a regime, inclusi i rientri pomeridianatti salvi gli adattamenti per cause di forza maggi Il
guadro orario provvisorio delle varie disciplindlaesingole classi viene affisso all'albo; 'oradefinitivo
delle lezioni sara comunicato non appena posshiebblicato sul sito web dell'l.l.S. “Primo Levi".

La puntualita € posta come norma nell'espletamdatiattivita pedagogica e scolastica e deve ptrtan
essere rispettata da tutte le componenti dellaacuo

La classe 1ASP avra una lezione pomeridiana (aledidrcon sabato libero.

La classe 2ASP avra una lezione pomeridiana (&kediy con sabato libero.

La classe 3ASP avra una lezione pomeridiana (adatexdi) e concludera le attivita del sabato alée 103,50.
Due giorni alla settimana le classi 1BSC, 1BSA, BS2BSA termineranno le lezioni alle ore 14,00y co
sabato libero.

La classe 3BSC termina quotidianamente le lezilbmicae 14,00, con sabato libero.

La classe 4ASA (con riferimento ai soli studente & avvalgono dell'insegnamento del tedesco) teerai
le lezioni alle ore 14,00 tre volte alla settimana.

Le classi 3ASC e 4ASC avranno una lezione pomeréded una lezione alla sesta unita oraria.

La classe 5ASC terminera le lezioni alle ore 14t8@olte alla settimana.

Sabato 23 dicembre 2017 e sabato 9 giugno 20&&iteni termineranno alle ore 10,50.

2 - Calendario
Come stabilito dal Collegio dei Docenti, I'anno kestico € suddiviso in due periodi:
« da mercoledi 13.09.2017 a sabato 23.12.2017 (tnie)es
« dalunedi 8 gennaio 2018 alla conclusione delleit@didattiche (pentamestre).



Le attivita didattiche verranno sospese nei giseguenti:
» 01.11.2017 — Ognissanti
« 08/09.12.2017 — Ponte dellImmacolata Concezione
e 24.12.2017/07.01.2018 — Vacanze natalizie
» 12.02.2018/14.02.2018 — Pausa di Carnevale e Ceneri
» 29.03.2018/03.04.2018 — Vacanze pasquali
» 25.04.2018 — Anniversario liberazione
« 30.04/01.05.2018 — Ponte del 1° maggio
» 02.06.2018 — Festa della Repubblica

Tutti gli studenti delle classi terze e quarte @efgeranno ad attivita di alternanza scuola lavBaiti salvi
casi particolari, tali esperienze si svolgeranndue turni: dall’11 al 30 giugno e dal 2 al 21 lod2018. Per
gli studenti di quinta che non avessero completat@onte-ore prescritto la scuola organizzera a#tidi
alternanza durante I'anno scolastico.

Si sottolinea, in particolare, che un eventuale perdo di studi all'estero non esime lo studente dal
dovuto svolgimento delle attivita di Alternanza Scola Lavoro. Duole constatare come circolino
informazioni di segno opposto, peraltro destituitedi qualunque fondamento.

Il docente tutor ¢ il riferimento cui potranno rigersi studenti e genitori.

La prima prova scritta del’Esame di Stato e ireodirio per mercoledi 20 giugno 2018.

| corsi di recupero e gli sportelli estivi rivoligli studenti col giudizio sospeso si terranno réingada lunedi
20 agosto 2018. | relativi esami si terranno daatali® settembre a mercoledi 5 settembre 2018.
considerazione del notevole preavviso con cui stutte e genitori sono informati di quest’ultima
scadenza, non saranno accolte richieste di differiemto.

3 - Determinazioni logistiche

Le classi sono dislocate nelle aule come ripomatte planimetrie allegate.

Per accessi e parcheggi, ci si riferisce alla cirleme n° 194/Docenti e 49/ATA del 22.03.2017, ripaata
in allegato.

4 - Entrate posticipate

Preliminarmente, si sottolinea come debba rimacase eccezionale I'entrata oltre I'orario prefissat
Tuttavia, gli allievi che entrano in classe con un ritardo iferiore a 5 minuti vengono ammessi con
riserva dal docente della prima ora di lezione, che ripstanpre idonea segnalazione sul registro
elettronico. Il ritardo dovra successivamente (omediatamente, qualora si tratti di uno studente
maggiorenne) essere giustificato mediante comuioicaz sul libretto personale, da consegnare ai
collaboratori scolastici in servizio di portinerigsima che inizino le lezioni della giornata sucies. Per
quanto riguarda le motivazioni si veda infra “agsedalle lezioni”.

Gli allievi non sono ammessi in classe oltre le oi@05, salvo casi ecceziongles. disservizi dei mezzi
pubbilici, ingresso in ritardo autorizzato dal D8abun suo collaboratore). In tal caso attenderamaala 0-
060-C o altro apposito spazio sotto la vigilanzacdllaboratori scolastici opportunamente incaricati
Potranno entrare in aula a partire dalla seconaaidezione ammessi con riserva.

| collaboratori del dirigente scolastico, sentersl@ntualmente per le vie brevi i genitori dell'alld,
valuteranno le motivazioni addotte e procederars®,del caso, ad autorizzare I'ammissione in aula.
L’annotazione sul registro elettronico € di compete del docente di classe al quale viene restiilito
libretto.

Fatti salvi casi urgenti ed eccezionali, gli studégnnon escono dall'aula per consegnare il librettdn
portineria. A tale scopo, il docente coinvolge il Collaborat&colastico che presidia il reparto.

5 - Uscite anticipate

Gli allievi che avessero eccezionalmente necessia uscire in anticipo rispetto all'orario ufficiale
dovranno consegnare il libretto personalgcontenente motivata richiesta sottoscritta daedarcita la
patria potesta, o dall'allievo medesimo se maggitegai collaboratori scolastici in servizio di foeria,
prima che inizino le lezioni della giornata.Si ribadisce che fatti salvi casi urgenti ed eomeali, gli
studenti non escono dallaula per consegnare fletib in portineria; il docente coinvolge percio il
Collaboratore Scolastico che presidia il reparto.

L'uscita anticipata avviene in corrispondenza dehlgio dell'ora.

I collaboratori del dirigente scolastico, senter@@ntualmente per le vie brevi (telefono, e-maak)fi
genitori dell’allievo valuteranno le motivazioni @atte e procederanno, fatte tutte le opportundfiviee,
all'autorizzazione all’'uscita anticipata. Salvo icascezionali non saranno accettate richieste gmade




tardivamente. L’avvenuta autorizzazione sara rgiarhel registro elettronico a cura del docentedatise al
guale verra restituito il libretto.

Nei casi eccezionali e particolarmente motivatic la richiesta di uscita anticipata dovesse esser
presentata oltre I'inizio delle lezioni, provvedena all'autorizzazione i docenti in servizio al memo
dell'uscita dell'allievo (cido anche in riferimentm attivita che si svolgono in orario pomeridianche
riferiranno successivamente ai collaboratori deldefgati.

Non pud essere consentita l'uscita anticipata di unstudente minorenne che, pur in presenza della
comunicazione tempestiva della scuola, non si siatto firmare l'autorizzazione dal genitore. In ogni
caso, non saranno accettate richieste di tal geneireviate a mezzo posta elettronica ordinaria.

6 - Permessi permanenti per entrate posticipateseite anticipate

Eventuali richieste di permessi permanenti peragdtposticipate o uscite anticipate debitamentévatet
dettate anche da esigenze sportive attestate Salletd, possono essere inoltrate utilizzando tajpp
modulo disponibile in segreteria e sul sito deiitigo. Il Dirigente scolastico provvede all'autzzazione e
alla successiva trasmissione al docente Coordmatdre ne annota gli estremi sul registro eletb@ni
informando cosi l'intero Consiglio di Classe.

7 - Assenze dalle lezioni

Il docente della prima ora di lezione provvede adaare sul registro di classe la giustificaziog'alievo
rimasto assente nel giorno precedente o0 nei giwatiedenti.

L'allievo e invitato a specificare le motivazioni @ll'assenza, evitando diciture generiche come “maifi
familiari e/o motivi personali”. Qualora i genitori ritengano che tali motivazieiano riservate, potranno
comunicarle per iscritto direttamente al Dirigersteolastico e in una busta chiusa recante la deitur
“riservato”; in tal caso il tagliandino di giustifizione dell'assenza riportera la dicitura “motivaz
riservate, comunicate per iscritto al Dirigentelastico”. Lo studente che non giustifica I'asseakgeentro é
ammesso con riserva dal docente della prima oleeitine, il quale segnala sul registro I'irregaiariSe lo
ritiene opportuno, il docente ne da informazion€allaboratori del Dirigente scolastico, che effatio le
opportune verifiche.

Alla quinta assenza l'allievo dovra consegnarectiaboratori scolastici in servizio di portineranziché al
docente della prima ora di lezione, il librettogmarale, prima che inizino le lezioni della giornataetro del
tagliandino, indicante la quinta assenza, dovrartgpe la dicitura “io sottoscritto, padre/ madrella
studente ..., sono consapevole del fatto che satdlia quinta assenza”. Mancando tale dicituggnitori
saranno contattati telefonicamente.

In difetto, 'assenza non sara giustificata. Tateedura dovra essere ripetuta ogniqualvoltadatlidovesse
effettuare ulteriori cinque assenze dalle lezidm. giustificazione sara vistata da collaboratedi dirigente,
mentre I'annotazione sul registro elettronico @&alel docente di classe che riceve il libretto.

Dopo un’assenza di durata superiore a cinque giorréonsecutivi(comprensivi di domeniche, festivita ed
altre sospensioni delle lezionigllievo deve presentare un certificato medico chattesti I'idoneita alla
riammissione. In difetto, lo studente non pud esserriammesso. In casi come questi, si chiede
cortesemente alle famiglie di non insistere, in quo I'lstituto non puo che opporre diniego.Si precisa
infatti che tale materia é regolata dal D.P.R. 161& che la sentenza del Consiglio di Stato d&#26on la
quale é stato abolito I'obbligo di produrre il dezéto medico di riammissione a scuola, ha vakol nel
territorio della Regione Liguria.

Qualora tuttavia I'assenza dello studente sia prograta e dovuta a ragioni diverse dalla malattjgnitori
sono invitati a prendere tempestivamente contatoiladocente coordinatore del Consiglio di Classa per
valutare se sussistano gli estremi per evitargddyzione del certificato medico di riammissionscaola,
sia per programmare idonee attivita di studio iittligle durante I'assenza.

L'eventuale assenza dalle lezioni dell'intera comdustudentesca o di parte di essa, per motivitippldi
protesta o di altra natura, solleva la scuola dalsipsi responsabilitd nei confronti degli studentielle
famiglie. Le astensioni collettive non rientrano nell'ambito delle assenze giustificabili dal singolo
docente; lo studente, quindi, non deve rivolgersilinsegnante in servizio alla prima ora nel giornodel
rientro per giustificare lI'assenza.ln tal caso, i genitori (0 chi ne fa le veci) dawno dichiarare di essere a
conoscenza del fatto, sottoscrivendo ricevuta aggibsita comunicazione che verra loro inoltrata dal
Dirigente scolastico; gli studenti maggiorenni déchranno di aver partecipato all'astensione diéet
Qualora il Dirigente scolastico sia a conoscenzauda possibile astensione collettiva, informera
preventivamente le famiglie.

Si rammenta che, ai sensi e per gli effetti di alarticolo 14 comma 7 del D.P.R. n° 122 del 28ggio
2009, ai fini della validita dellanno scolasticerprocedere alla valutazione finale di ciascunmeste, é



richiesta la frequenza di almeno tre quarti delfmr annuale personalizzato. Le istituzioni scaodast
possono stabilire, per casi eccezionali, motivagér&ordinarie deroghe al suddetto limite, nei qasiisti
dalla C.M. 20/2011 (che gli interessati sono intvitaconsultare).

L'lIS “Levi” ha stabilito quanto riportato all’urlwww.bit.ly/Regolamenti_Levi o alla pagina internet
http://lwww.iisprimolevi.gov.it/images/stories/Docenti/DOC_2013 14/Delibere_Collegio_Docenti/Delibe
re_Coll_Docenti_7-3-2013.pdf .

La deroga € ammessa per assenze documentaterauating, a condizione, comunque, che tali asseage n
pregiudichino, a giudizio del consiglio di clas$®,possibilita di procedere alla valutazione dedlinni
interessati. Il mancato conseguimento del limitenimo di frequenza, comprensivo delle deroghe
riconosciute, comporta l'esclusione dallo scrutifitale e la non ammissione alla classe successiva
all'esame finale del secondo ciclo di studi.

In conclusione si ricorda che, ai sensi della norntiza vigente e di quanto stabilito dal Collegio dei
Docenti, I'assiduita nella frequenza condiziona sial voto di comportamento che I'attribuzione del
credito scolastico.Qualora lo studente superasse i limiti indicati RET.O.F., la famiglia €& invitata a
comunicare al Coordinatore del Consiglio di cldsspresenza di eventuali cause ostative ad unadremg
assidua; I'lstituto non richiede al proposito certificazioni mediche, essendo sufficiente una
comunicazione autocertificativa, che tuttavia potraessere oggetto di verificasalvo i casi di cui sopra,
regolati dal D.P.R. 1518/67, o eventuali libereed®minazioni da parte dei genitori.

8 - Libretto scolastico personale

Il libretto personale, citato ai punti precedeatconsegnato direttamente agli studenti. Entrargbnitori (o
chi ne fa le veci o lo studente medesimo, se maggre) provvedono quindi alla sottoscrizione awtagr
Non saranno accettate giustificazioni, richiestmmunicazioni sottoscritte da persona diversa daitgri o
da chi ne fa le vecil tagliandi del libretto personale non vanno sottosritti in bianco dai genitori;
qualora un docente dovesse verificare tale eveajanormera il Collaboratore del DS delegato, uhkp
provvedera all'annullamento degli stessi e a cterata famiglia.

E compito dei collaboratori scolastici in servidioportineria raccogliere quotidianamente, primiideio
delle lezioni, i libretti oggetto di controllo deagte dei collaboratori del dirigente. Tali contr@lvranno
luogo di norma entro le ore 11,00 di ciascuna @itan

Dopo tale operazione di verifica, i libretti sarannportati in classe e consegnati al docente a cli
collaboratori scolastici, che avranno cura di ndual minimo l'interferenza con le attivita didatie. In
particolare, circostanza privilegiata per la ricegrga € il momento del cambio dell'insegnante.

9 - Adattamenti all’orario di lezione

Gli adattamenti all'orario di lezione sono comutijcguando si tratta di assenze programmate, aoersd
una giornata di preawviso. Il docente, che comuallzaclasse la variazione di orario, riporta imnnesa
puntuale tale comunicazione sul registro elettrmnéezione “annotazioni”.

Il docente della prima ora di lezione, nelle gidena cui sono previsti adattamenti all’'orario ézione e/o
uscite anticipate dell'intera classe, controlla clyenitori abbiano vistato sul libretto personkerelativa
comunicazione e registra tale operazione sul megistettronico, sezione “annotazionilh difetto, lo
studente viene trattenuto a scuola come da oraricegolare e attendera il suono della campanella in un
apposito spazio sotto la vigilanza di collaboratorscolastici opportunamente incaricati.

10 - Uscite dall'aula durante le ore di lezione

Nella prima e nella quarta ora di lezione non éalima consentito uscire dall’aula. Nel corso deltee
unita orarie lo studente puo lasciare l'aula, pevdtempo, con il permesso dell'insegnante resybilas

E’ facolta dei docenti concedeesl un alunno per voltail permesso di allontanarsi temporaneamente
dall’aula per potersi recare ai servizi igieniciper altre motivate esigenze. Non rientra tra leivat¢
esigenze quella di delegare gli studenti a forneukagli addetti della sala stampa o, piu in generale
collaboratori scolastici richieste che competonal@ienti (fotocopie, consegna di vocabolari o aésiti,
richieste di videoproiettori e pc portatili ecdnalogamente, gli studenti non vengono autorizadtisciare
l'aula per raggiungere I'ufficio dei Collaboratalel DS per giustificare assenze/ritardi o presentiahieste

di uscita anticipata, fatte salve necessita imps®/connotate da gravita e urgenza. Si rimarca dathe
permessi non possano essere concessi a piu diummoalper volta e solo per il tempo strettamente
necessario. Ritardi nel rientro troppo lunghi vemg@nnotati sul registro di classe. In prossimebadfine
dell’'ora di lezione il permesso deve essere chieditmsegnante dell’ora successiva. Durante le dire
lezione e al cambio dell'insegnante agli studeati B permesso stazionare nei corridoi e negli atcarsi
senza autorizzazione negli uffici o spostarsi cogpugnall'interno della scuola.




Tutte le componenti dellIstituto sono tenute gpelare quanto sopra disposto, anche per evit@meesli
dinieghi.

11- Lezioni di Scienze motorie e sportive; attivéBoratoriali; attivita sportive agonistiche

Le lezioni di scienze motorie e sportive hanno tudg palestra, nelle pertinenze esterne della scaol
negli/nelle altri/fe spazi/strutture convenzionattlen l'lstituto. La sede di svolgimento delle atév é
determinata in autonomia dai relativi docenti.

L’eventuale richiesta di esonero dall'attivita pratdi educazione fisica deve essere accompagmatand
certificato medico che attesti i motivi dell'impeaénto e la durata. Non sono previsti i cosiddedticheri
parziali”.

Per le attivita sportive organizzate in seno apgrisportivo scolastico pud essere richiesteenificato
medico di idoneita allagonismo Su segnalazione dei docenti di scienze motaiiesuggerisce agli
interessati di acquisire questa certificazione fiall'inizio dell’anno scolastico onde poter organizzare le
attivitd senza affanni.

Le esercitazioni di laboratorio hanno luogo negp@siti spazi attrezzati.

12 - Accompagnamento allievi nei trasferimenti

Quando sia necessario trasferire gli allievi dalbaalla palestra, alle pertinenze esterne dellmlac agli
impianti sportivi, ai laboratori o in altri spazédicati alle attivita didattiche, il docente cuaffidata la classe
e responsabile del’accompagnamento degli studentll’andata che al ritorno.

Alla prima ora di lezione gli allievi potranno, sudicazione del docente, presentarsi autonomanrezita
sede di svolgimento delle attivita. All’'ultima oda lezione gli allievi potranno, su indicazione diglcente,
lasciare I'lstituto senza ritornare nell’aula l@ssegnata.

In tutti gli altri casi gli allievi saranno sempaecompagnati dal loro insegnante.

In caso di necessita (ad esempio, in caso di tempaea disabilita motoria di uno studente) il docente
potra essere coadiuvato da un collaboratore scolasb, previa segnalazione al DS o ai suoi Collaboratori

Il trasferimento degli studenti dell'indirizzo spieo da e verso le strutture esterne convenziorsatégene
mediante pulmino messo a disposizione dall’Istitsémza oneri aggiuntivi, e con 'accompagnamento de
docenti che hanno lezione nell’'orario corrispondertli studenti che non intendano avvalersi di tale
servizio dovranno depositare specifica richiesttiosoritta da almeno un genitore, che sara inaltpr
presa visione ai docenti interessati.

Durante i trasferimenti gli allievi si attengonoetstamente al percorso indicato dal loro docemt@jegando
il minor tempo possibile.

13 - Allievi che non si avvalgono dell'insegnamedtila religione Cattolica

Nelle prime settimane di lezione, in attesa deffaorizzazione delle relative attivita, gli studectie non si
avvalgono dell'insegnamento della religione catwlie che non hanno chiesto di uscire dall’lstitsito
recheranno in aula 0-060-C. L'aula va lasciata tarporta aperta, onde consentire la vigilanza dei
collaboratori scolastici assegnati al reparto alregrende tale spazio.

Gli studenti che hanno optato per un’attivita altemativa devono parteciparvi.

Qualora sia stata scelta I'opzione “uscita dallzokc, lo studente € tenuto a lasciare I'edificiolastico
anche quando l'ora di insegnamento della religioattolica corrisponda alle unitd orarie di lezione
intermedie della giornata.

Considerata I'inderogabile necessita di garantirpubblico servizio, gli studenti impegnati in sita
alternative all'lRC potranno essere occasionalmagtgegati a classi altrimenti scoperte.

14 - Sorveglianza degli allievi all’'entrata, duraigii intervalli e in uscita.

Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza delgihmi, gli insegnanti si trovano in aula cinque minuti
prima dell'inizio delle lezioni, ossia al suono dé& prima campanellg e assistono gli alunni medesimi
all'uscita. In particolare, si sottolinea che ilcgémte dell’'ultima ora di lezione non lascia I'asla questa
prima non sia stata liberata dagli studenti.

Anche il personale collaboratore scolastico ha d¢bndp accoglienza e sorveglianza nei confronti ldeg
alunni nei periodi immediatamente antecedenti ecesgivi I'orario delle attivita didattiche e duranga
ricreazione.

Durante l'intervallo gli allievi devono ordinariamente uscire dal fabbricato. Il deflusso verso I'esterno
ed il successivo afflusso al termine della ricreagi devono avvenire in modo sicuro ed ordinatmdediti
in turno di sorveglianza, e i collaboratori scalg@gter I'area di competenza, terranno ovviamewotga della
temporanea presenza di allievi nelle aree inteemeapcedere ai servizi, al bar e fruire delle matte per



bevande e merendine. Gli studenti saranno invitatidocenti in turno di sorveglianza a non staziena
immotivatamente in prossimita dei distributori auagdici.

Esclusivamente in caso di maltempo, gli allievirppho rimanere all'interno del fabbricato in coaoiid
androni, atri e solo qualora questi siano occupagitamente nell’aula assegnata alla propria classiolo
di esempio, per condizione meteorologica avversatande: pioggia, neve o temperatura esternaaiailo
zero. In tal caso, i docenti in turno di vigilangai collaboratori scolastici per I'area di competn
sorveglieranno anche quanto avviene nelle aulepateu

Durante l'intervallo i docenti ed i collaboratoddiastici che assicurano la sorveglianza vigilecaafiinché
non accedano persone estranee all’lstitiitan sembra superfluo precisare che durante I'interallo non
e consentito uscire dall'area presidiata del campusenza autorizzazione.

In occasione delle simulazioni del’Esame di Statmmché di altre verifiche che per effetto delleoldurata
impediscono agli studenti di svolgere regolarmdiméervallo delle ore 10,50/11,05, la ricreaziowerra
posticipata.

Mediante la consegna e la sottoscrizione della pexge comunicazione, i genitori sono resi consapevol
dell'orario scolastico e del fatto che, lasciandmlspazio di pertinenza dell'lstituto a conclusionalelle
lezioni, cessa l'obbligo di vigilanza potenziale &arico della scuola (Corte d'appello di Trieste, n°
373/2007).

In particolare, si sottolinea che per gli studeatn rientro pomeridiano, l'intervallo di tempo cimeercorre
tra la conclusione delle lezioni mattutine e l'inidi quelle pomeridiane € considerato a tutti effetti
interruzione dell'attivita didattica. Anche in qtegaso, quindi, cessa I'obbligo di vigilanza pdaiefe di cui
al capoverso precedente.

15 - Assemblee degli studenti e dei genitori

Gli studenti hanno diritto a tenere due assembledadse al mese (tranne l'ultimo mese di leziame
decorre dal 10 maggio 2018), di cui una in oraridedione. Per fruire di tale diritto, i rappresamti
dovranno depositare in vicepresidenza la relafislsigsta con almeno 5 giorni di anticipo, avendoacdi
allegare il verbale della riunione precedente iiginale. I mancato rispetto di tale termine causa
I'automatico rigetto della richiesta.

Lo svolgimento di assemblee di Istituto & subortdirsla presentazione di adeguata richiesta coeradniO
giorni di anticipo, onde consentire agevolmentegadéa comunicazione agli interessati e alle famjgli
nonché l'organizzazione delle attivitd. Le assesald’Istituto non possono essere autorizzate ienassdi
regolamento, che deve essere visionato dal Coos@tiel verbale della seduta precedente.

Durante le assemblee studentesche le attivita tokdatsono sospese; di conseguenza le resporgabilit
dell'lstituto in termini di sorveglianza degli ali sono attenuate rispetto all'ordinadalpa in vigilando
sancita dalla normativa vigente.

In caso di incapacita a gestire ordinatamente drlagiel'assemblea da parte degli studenti referdnt
Dirigente scolastico, o il suo delegato, puo irdanperne i lavori o scioglierla.

Analogo diritto di assemblea spetta ai genitorr; ggercitarlo, i rappresentanti (o altri avenbld) possono
produrre idonea richiesta, compilando il relativodulo (disponibile in segreteria o sul sito d'lsti).

Per completezza di informazione si precisa chedteria oggetto del presente paragrafo & regolafia atit.
12-15 del Dligs. 297/94.

16 - Disposizioni in caso di sciopero del personale
Qualora venga proclamato uno sciopero del persodel@ scuola, le famiglie verranno prontamente
avvisate. Tuttavia, non potendosi prevedere I'agesiallo sciopero del personale docente e non tecen
I'lstituto potra trovarsi nelle condizioni di nonagntire la sorveglianza degli alunni ed il regelar
svolgimento delle lezioni.
Rammentando che é assolutamente vietato sosiitaveratori scioperanti, si dispone in particolareanto
segue:
- gli allievi attenderanno nel piazzale esterno #pdsizioni sullammissione o meno a scuola;
« gli studenti, il cui insegnhante della prima oralelzione risulti in sciopero, potranno non essere
ammessi in Istituto; in tal caso saranno invitatipaesentarsi alle ore 9,00; potranno essere asimes
a scuola soltanto in presenza del docente dellzndacora di lezione. Analoga procedura varra per
le ore successive;
« gli allievi ammessi in Istituto alla prima ora, leebre di lezione intermedie della giornata e gralo
il loro docente risulti in sciopero, potranno n@sere sorvegliati;
- solo gli allievi maggiorenni, qualora il/i docerite/delle ore conclusive di lezione
risultasse/risultassero in sciopero, verranno fattire anticipatamente. Tutti gli altri allievipa
volta ammessi in Istituto alla prima ora o successente, potranno non essere sorvegliati da




personale docente, qualora I'insegnante/gli insefyraelle ore centrali e/o conclusive di lezione
risulti/risultino in sciopero.
La scuola si adoperera per garantire quantomeneglanza e vigilanza sul maggior numero di stuident
ammessi in Istituto, anche ricorrendo ai collabmiascolastici; si invita pertanto l'utenza a non
formulare le improvvise richieste di uscita anticimta che sovente pervengono in occasione degli
scioperi, in quanto appesantiscono I'organizzaziongcolastica senza tangibili vantaggi per gli studein
In ogni caso, non saranno accettate richieste diltgenere inviate a mezzo posta elettronica ordinaai
| genitori sono invitati a riflettere sull'importzam di un'adeguata comunicazione preventiva in guest
frangenti. Per tale ragione, si sollecita la letter la restituzione delle circolari inviate pergarevisione,
operazione che talvolta e stata trascurata neglistolastici precedenti.

17 - Uso degli spazi della scuola oltre il normadario di lezione

L'atrio del fabbricato € accessibile agli studefiti dalle ore 7,30, essendo lo stesso sufficienteene
capiente, e garantendo la scuola opportune attivitégilanza. Tuttavia, gli studenti sono invitgtier quanto

possibile, a sostare nel piazzale esterno finocoaie7,55.

L'accesso ad aule, laboratori ed altri spazi riserati alla didattica, invece,é possibile solo dopo il suono

della prima campanella.

Per gli allievi che, partecipando a progetti edviiét pomeridiane, avessero la necessita di tratgrin
Istituto dopo la conclusione delle lezioni, la deuorganizza idoneo servizio di assistenza/soraagé a
cura di un adultoGli studenti sono autorizzati a sostare, nel lassdi tempo che intercorre fra la
conclusione delle lezioni mattutine e le attivita @meridiane, in atrio, nel bar o nelle aula 0-060-@& O-
064-C, mantenendo aperta la porta d'ingressoQuanti avessero la necessita di consumare unaispu
nei locali dell'lstituto, sono invitati ad effettteala regolare differenziazione dei rifiuti, e adare gli spazi
occupati in condizioni consone al decoro dovutaadmbiente scolastico. Non € ammesso sostarérén al
aree delllstituto. | Collaboratori scolastici, iparticolare coloro che svolgono servizio di pontiae
vigileranno sul rispetto delle presenti disposizioifierendo al Dirigente scolastico, 0 a un subtlatmratore,
gualora ne ravvisino la necessita.

L'uso degli spazi della scuola, diversi dall'atrital bar o dalle aule 0-060-C e 0-064-C in momdiviersi

da quelli di cui ai paragrafi precedenti, dal ndenarario di lezione e dalle assemblee & autorzzato
gualora vi sia personale docente che ne facciaestdy assumendosene contestualmente le relative
responsabilita, in particolare verificando chedeniglie siano state informate della presenza aladuori
orario dei propri figli.

Il Consiglio d'Istituto ha approvato il seguentara di apertura pomeridiano della scuola: dal ¢l
venerdi fino alle ore 17,30, al sabato e nei pédodospensione delle attivita didattiche finceatre 14,30,
fatte salve variazioni per consentire le assemtidegenitori o per altre attivita debitamente aatate.

18 — Spazi e dotazioni tecniche ad uso del pubblico

L'aula 0-060-C e attrezzata con personal compsti@mpanti ed un fotocopiatore a disposizione diestti e
genitori. L'accesso a tale aula, ed alle relatetzoni, é libero e garantito nell'ordinario ocadi apertura
della scuola. La porta dellaula va lasciata apenae consentire ai collaboratori scolastici irezr di
esercitare la prescritta vigilanza su persone e.cos

Qualora l'aula 0-060-C sia eccezionalmente impegpat scopi didattici (attivita alternative alldigi@sne
cattolica), I'accesso e consentito in caso di reg@esdifferibili, a condizione di arrecare il neindisturbo
alla lezione in corso.

Il fotocopiatore funziona mediante la digitazionaud codice numerico univoco per ogni utente. Taldice
e assegnato a ciascuno studente, e garantisca 100 fotocopie formato A4 nell’anno scolasticoi folsse
interessato ad aumentare il numero di fotocopien@itb a versare un contributo per le spese diayesti
(0,05€ per fotocopia).

19 - Viagqi d'istruzione e visite guidate

La programmazione dei viaggi d’istruzione (detthfidenzialmente anche “gite di piu giorni”) & inpcaai
Consigli di Classe, che li delibereranno entro a ntire il mese di novembre. | docenti accompagmnato
hanno competenza esclusiva per quel che concerfeenelizzazione delle richieste e l'assunziondedel
relative responsabilita. Gli studenti sono quimditati a rivolgersi esclusivamente ai loro insagianonché

ad astenersi dal proporre iniziative direttamehfiggente scolastico o ai suoi collaboratori.

Non si dara corso all'organizzazione del viaggio seon dopo l'acquisizione a bilancio delle spese da
sostenere.Per il pagamento delle somme relative a viaggiséevguidate € vietata la raccolta di denaro
contante. Si segnala, a maggior ragione, l'oppitétudel pagamento mediante bonifico bancario o




versamento su conto corrente postale in quanttiamiosi di erogazione ad istituzione scolasticaipe
miglioramento dell'offerta formativa, allo statdumtle € possibile beneficiare della detrazioneafesael
19%. Per ulteriori precisazioni si veda il paragrsificcessivo “Pagamenti”.

Si rammenta che tutti i partecipanti hanno I'obblidi avere con sé un documento d’identita in caliso
validita e la tessera sanitaria. Si segnala agiiesiti stranieri (in particolare ai cittadini diast non
appartenenti all’Unione Europea) la necessita skeiesin possesso di adeguati documenti di ricomasti.

| docenti accompagnatori comunicheranno alla famigin contatto telefonico cui riferirsi nei casi di
necessita e urgenza.

Non avendo [l'lstituto alcun obbligo di organizzareattivita didattiche alternative, nelle giornate di
svolgimento del/della viaggio/visita gli studentilee non intendono partecipare non saranno ammessi a
scuola e risulteranno pertanto assenti.

Per tutte le iniziative che si svolgono fuori dadlificio scolastico e dalle sue pertinenze & neciss
I'approvazione del Consiglio di Classe interess&wolo in casi di particolare necessita ed urgemza (
presenza di oggettivi impedimenti alla dovuta testiga programmazione, su attivita proposte dal saro
-MIUR-, dai suoi uffici decentrati o dalle localupbliche amministrazioni -Comune, Provincia o Regiy

e ad insindacabile giudizio del Dirigente scolast®&i potra derogare dalla formale delibera del<ggio di
Classe.

In occasione dei viaggi di istruzione, delle vigitddate e di qualsiasi altra attivita che si sacdd) di fuori

dei locali dell'l.l.S. “P. Levi” e delle relativeeptinenze, gli studenti coinvolti sono tenuti a fiamare (o a
firmare essi stessi, se maggiorenni) e a ricongeghé#agliandino in calce alla relativa circolasgguendo
puntualmente tempi e modalita prescritte dallaotine medesima. Solo ed esclusivamente per leeuacit
piedi che hanno luogo durante il regolare orariedione & data facolta ai genitori dello studetiterodurre

ex ante un‘adesione annuale omnicomprensiva relaiquanto sara proposto e deliberato in sede di
Consiglio di Classe. Tale adesione si formalizatosorivendo per ricevuta la presente comunicazione

In caso di mancata sottoscrizione del Patto di €sponsabilita Educativa / Regolamento di discipllna
studente non € autorizzato a partecipare a vidpgiuzione e visite guidatélon potranno partecipare né
a viaggi d'istruzione né a visite guidate gli stud#i che non siano in regola con l'assicurazione
dell'lstituto, il cui pagamento € incluso nel contibuto volontario richiesto annualmente alle famigle.

20 - Pagamenti
A seguito di uno specifico quesito formulato ai Revi dei Conti,eé confermata la proibizione assoluta di

gestire denaro contante da parte della segreteriaetla scuola.Oltre al pagamento delle somme relative a
viaggi e visite guidate, si ribadisce che tuttagpmenti devono essere effettuati mediante borfigwwario
(IBAN IT 79 F 05035 61821 095570024107) o versameiutconto corrente postale (n° 11409315-1T40 T
07601 12000 000011409315), entrambi intestati abdiScientifico Statale “P.Levi” Servizio Tesoreria
Peraltro, per i pagamenti effettuati con tale mit@ake finalizzati al miglioramento dell'offertarmativa,
allo stato attuale & consentita la detrazione lfssdal 19% sulle somme versate. A mero titolo éngsio, Si
informa che statisticamente i pagamenti aventi fialalizzazione a favore dell'l.l.S. “P. Levi” sup@o i
300.000 € annui; di conseguenza, le famiglie aceeda un contestuale recupero di 60.000 € cirda sot
forma di risparmio fiscale.

Giova inoltre ricordare alle SS.LL. che I'l.1.S..“Bevi” consente all'utenza il pagamento allo spltwtdi
segreteria tramite POS (bancomat).

Salvo le urgenze, tutte le richieste di pagamemt@rso formulate con congruo anticipga tuttavia
precisato che il preavviso sara alquanto limitato galora debbano essere prenotati voli aerei (con
particolare riferimento alle compagnie low-cost), be la scuola non puo riservare se non dopo aver
acquisito a bilancio le somme necessarie a coprireelativi costi.

21 - Uso delle strutture e sicurezza nelle auleiéaboratori

La conservazione delle aule, dei laboratori e dmllgpellettili e affidata alla cura ed all’educamadi tutti. |
docenti vigilano sul comportamento degli studerdr pvitare che siano imbrattate suppellettili, @rre
pareti nelle aule, negli spogliatoi, nei laborattirpersonale ausiliario & tenuto a vigilare saretto utilizzo
dei servizi igienici da parte degli studenti. Ewealt comportamenti di incuria o scarso rispettoldeali e di
guanto in essi contenuto da parte degli studemlizaimo comunicati tempestivamente al Dirigente,un a
suo collaboratore. Gli eventuali danni sarannaciiala coloro che li hanno provocati, qualoraiunduati.
Tutti sono tenuti a deporre i rifiuti, differenziandoli, negli appositi contenitori. Si ricorda che, per la
mancata osservanza di tale obbligo, sono prevésigiani ai sensi del regolamento di disciplina wige

Gli studenti e tutto il personale sono tenuti apetto delle norme di sicurezza contenute nel Dectondi
Valutazione dei Rischi ed alle disposizioni emandaé dirigente sulla base dello stesso documergb, d




Piano d’emergenza e del Piano di primo soccorsesudtabili sul sito d’'Istituto www.iisprimolevi.gow —
Menu principale — Sicurezza, o direttamente allbuwdve www.bit.ly/Sicurezza_Levi .

Informazioni essenziali sono contenute nel pamgdllegato alla presente circolare, che viene coretega
tutti i visitatori.

Per ogni classe sono individuati gli studenti cinepccasione delle evacuazioni e in caso di emeaen
fungono da aprifila, chiudifila, addetti all'assistza e titolari di altri eventuali incarichi relatalla gestione
delle emergenze.

Il comportamento degli studenti e del personaleedessere conformato all’obiettivo di garantireitasezza
e alla prevenzione di eventuali situazioni di rischer studenti e personale. | docenti, il perserfal’A, i
genitori e gli studenti sono tenuti a segnalarBiggente, in forma scritta, eventuali anomaliecdi siano a
conoscenza o di cui siano venuti a conoscenzaassapo determinare rischi per la sicurezza.

Quando le classi si spostano in laboratori, paestrspazi esterni, i collaboratori scolastici dpaeo
chiudono a chiave la porta d’'ingresso dell’aula.

Nessuna classe e nessuno studente possono acceaelaboratori dell’lstituto in assenza dei docent]
che sono tenuti alla massima sorveglianza suggivalber quanto concerne I'utilizzo della connessiaveb.
Eventuali comportamenti non conformi alle dispamizidi cui sopra andranno segnalati dal docentalo d
personale che rileva il fatto ai docenti collaboriatGli eventuali costi straordinari causati da uso
improprio della connessione web da parte degliestticsia per eventuali danni alle strutture o edfiee, sia
per maggiori esborsi causati dalla connessiondiansilevoli, saranno risarciti da coloro che li han
provocati, qualora gli stessi siano individuati.

Si rammenta infine che, ai sensi del Testo Unidtassicurezza nei luoghi di lavoro, gli studentineo
equiparati a lavoratori. Ne consegue che verra lassicurata linformazione, la formazione e
l'addestramento sui rischi specifici delle attivahoratoriali. Tale formazione deve peraltro esgertificata
con uno specifico attestato, indispensabile pelaag\te attivita di Alternanza Scuola lavoro.

Qualora in occasione dello svolgimento delle ativdi formazione dovessero esserci studenti assgnti
organizzeranno attivita di recupero

La formazione, che pur potendosi dispiegare nelbadell’intero percorso quinquennale verra a regime
concentrata nel primo biennio, avra luogo sia @riorcurricolare, sia in orario extracurricolarel{lambito

del Progetto “S.I.C.")

Indicazioni aggiornate verranno emanate in temgvibr

22 - Biblioteca

La biblioteca e stata recentemente rinnovata @aitezata, e dal 5 dicembre 2017 & aperta al pdbli
alcuni pomeriggi alla settimana secondo orari @reanno comunicati a breve.

Per informazioni, si consulti il 8 5.4.13 del Piahmennale dell’Offerta Formativa.

23 — Libri di testo in adozione

Gli elenchi dei libri di testo adottati per I'a.2017/18 sono consultabili direttamente sul sito
dell’Associazione lItaliana Editori: http://consuiane.adozioniaie.it/MappaClassi.cgi?IDO=TVPS00301T
(per liceo scientifico, liceo delle scienze appkgdiceo sportivo, licei scientifico e delle sczenapplicate
con opzione bilinguismo) e http://consultazionezoloiaie.it/MappaClassi.cgi?IDO=TVPC00301P (per il
liceo classico).

Le adozioni, come registrate dall’Associazione It@na Editori, non possono essere modificate.

24 - Gestione degli imprevisti

Ogniqualvolta se ne ravvisi la necessita, in paldie in caso di infortunio o altre circostanzeiciie, il
personale, gli studenti, i genitori e gli ospitieoano in conformita al Piano di Emergenza e ald@irPrimo
Soccorso.

In particolare, ci si deve prontamente rivolgereli agpdetti alle squadre di Primo Soccorso o
Antincendio/Emergenza presenti nell'area/zona/tefase € stata rilevata la necessita, i cui norhinabno
riportati nell'organigramma d'Istituto consultabgal sito web d’Istituto www.iisprimolevi.gov.it Menu
principale — Sicurezza o direttamente all’'url brewew.bit.ly/Sicurezza_Levi .

La scuola ha in dotazione un defibrillatore dimki generazione, che in caso di emergenza va atitizz
dagli addetti appositamente formati (prof.ssa Vidtdlelluso, sigg.re Antonietta Graziano, VittoRavero e
sig. Tiziano da Paré), che opereranno tenendasiritatto col Dipartimento d’Emergenza ospedaliero.

In caso di necessita (e.g. mancato funzionamertastensore) per gli spostamenti di persone cdatta
mobilita si puo ricorrere all’apposita sedia pea@azione Spencer 406 in dotazione all’lstitutmsenvata
in aula magna, che integra sistemi di evacuaziopmai degli edifici.



Qualora si vari il calendario di un’attivita integiva, rispetto a quanto gia programmato e gia cocatio
con apposita circolare, il docente responsabilevyadera ad informare le famiglie con apposita
comunicazione sul libretto scuola/famiglia. Avrai poura di verificare che la comunicazione sia stata
controfirmata da uno dei genitori.

Fatti salvi i casi in cui le variazioni al calendaroriginale siano consistenti, non si provvedeon ¢
'emanazione di una nuova circolare.

25 - Divieto di fumo

Come sancito dalla normativa vigentedivieto in oggetto € assolutpe si applica anche alle sigarette
elettroniche; riguarda tutto il personale della dau gli studenti e quanti dovessero trovarsi, anch
occasionalmente all'interno dei locali e delle pmmze esterne dell’Istitutd.ale divieto permane fino ad
una distanza di 4 metridall'ingresso o dall’'uscita pedonale del campus.

| funzionari incaricati di vigilare in tutti i lodiae nelle relative pertinenze esterne dell'l.EB. Levi” di
Montebelluna, nonché di contestare le infraziondigieto di fumare nelle persone sono, oltre aligginte
scolastico, la sig.ra V. Favero, il prof. A. Zoezia prof.ssa R.A. Ruperti.

26 - Assicurazione RCT

E stipulata con la compagnia “AlG Europe Limited”dolizza assicurativa “Sicurezza Scuola — Opz®ine
che copre anche studenti e personale della sdulégltro, dal rischio Responsabilita Civile ver$erzi ed
Infortuni. Maggiori dettagli sulle garanzie offers®no pubblicati all'albo e sul sito Internet diigto —
Alunni e genitori — Info Assicurazione o all’'urldre www.bit.ly/Assicurazione_Levi .

27 — Parcheqgqi, soste temporanee delle automohdcesso all'lstituto

Il punto é stato oggetto di circolare (n° 194/Ddcemd9/ATA del 22.03.2017) allegata in coda. Lel%S
sono quindi invitate, al fine di garantire le magli condizioni operative, ad attenersi a quant@atso con
tale circolare.

Si precisa che parcheggi ricavati nelle pertinenze interne del campus daesglie, oltre al Liceo “Levi”,
anche [I'lLL.S. “Einaudi-Scarpa” e la sezione stémcdell’l.P.S.S.A.R. “Maffioli”, sono riservati al
personalee che sono individuati spazi con divieto di sosta.

Onde garantire le dovute condizioni di sicurezZaae 2700 studenti presenti nel campus scaaddi via
Sansovino,¢ inibito I'ingresso delle autovetture di quanti nm vi debbano accedere per ragioni di
lavoro.

Un addetto incaricato da tutti e tre gli Istitudbastici presenti nel campus staziona nei presstahcello
principale per regolare il traffico automobilistja® consente I'accesso unicamente a chi sia ddiatloneo
pass.

Il tagliando € consegnato a tutti i docenti, aduttpersonal ATA e LSU, agli addetti al serviziarbe
distribuzione bevande/merendine nonché ai genitiostudenti in condizioni di disabilita motoria ¢re
temporanea) o ad altri autorizzati.

Nei casi di mancato rispetto delle disposizioni guyirecisate, I'lstituto sara costretto proprio malgrado
a chiedere l'intervento della Polizia Municipale pe gli adempimenti conseguenti.

28 - Furti e danneggiamenti

L'lIS “Levi” non é responsabile di beni, preziosiggetti e mezzi di locomozione lasciati incustqditi
parcheggiati o dimenticati sia all'interno che aeree scoperte di pertinenza. Qualora si vergarasfurti o
danneggiamenti, gli interessati dovranno rivolgalsautorita di P.S.; successivamente potra esssig¢ato
un eventuale intervento risarcitorio a cura dedliasrazione.

Anche al fine di evitare furti e danneggiamentigagilaboratori dell'lstituto vengono chiusi a sleiajuando
non utilizzati o non presidiati da idoneo personale

29 - Divieto di uso di telefoni cellulari e/o dit@ldispositivi elettronici da parte degli studerdonseguente
obbligo di vigilanza da parte dei docenti

Secondo quanto previsto dalla Direttiva del Mirasdella Pubblica Istruzione Prot. n. 30 del 15 rn&@07,
tuttora in vigore, e vietato I'uso di telefoni ag#ri da parte degli studenti durante le ore dvitdt didattica,
compreso l'intervallo. Pertanto i telefoni cellila@iovranno essere spenti. In caso di utilizzo eéfono
cellulare da parte degli studenti a scuola, speeate nel corso dell’attivita didatticddocente requisira il
telefonino (dopo che lo studente avra disinserito ®attenuto la SIM card), informera i collaboratori del
DS, consegnera in vicepresidenza il telefoninoggetto e fara in modo che i genitori dello studesigamo
informati. Il telefono cellulare verra comunquetitesto al legittimo proprietario prima della consione
delle lezioni della giornata.




Si precisa inoltre che I'uso improprio del cell@ae/o similari, ad esempio per riprese o foto naorezzate
dai diretti interessati, e la loro eventuale putdgtione in rete (Facebook, blog, Youtube, Pictagaaitro)
e/o diffusione (tramite Whatsapp, Viber, Skype,egehm. Snapchat, MMS ecc.) oltre che essere ogdetto
provvedimenti disciplinari, pud costituire reator pgolazione della privacy (Codice della Privacy,LBs.
196/2003 e art.10 del Codice Civile) ed essere etbg@ possibili denunce presso l'autorita giudiaiaa
parte dell'interessato. Infatti la Direttiva n° 10del 30 novembre 2007, ha chiarito che la diffnsiali
immagini con dati personali altrui non autorizzaiepud configurare come infrazione disciplinaren co
conseguente applicazione della relativa sanziotieiduabile dalla scuola stessa,; inoltre, ai selediart. 3
della medesima Direttiva, I'inosservanza dell’obblidi preventiva informativa all'interessato cormntpor
anche il pagamento di una sanzione amministrativa.

Cio premesso, nel caso si verificassero e/o veawmissegnalati comportamenti difformi alle disposigio
citate (telefonate o messaggi effettuati da telefeellulare durante la lezione e comunque duraate |
permanenza a scuola da parte degli studenti, n@arsgsgnimento dei cellulari da parte degli studenti
effettuazione e/o diffusione con qualunque mezzernet, sms, mms, whatsapp ecc.- di filmati e/o
fotografie di qualunque natura realizzati dagldstoti durante la permanenza a scuola, il Dirigeintettera
agli organismi previsti I'adozione degli eventuptovvedimenti disciplinari e provvedera, se delogas
comunicare il fatto all’autorita giudiziaria.

Durante le verifiche scritte e i compiti in classe,fini del corretto svolgimento della prova, icgmti
potranno disporre la consegna, da parte degli styd# telefonini e dispositivi elettronici, chesrranno
custoditi in apposito spazio fino al termine dglfava stessa. In ogni caso, comportamenti tesitadhee il
risultato finale di una verifica, ivi compreso fli#zo durante le verifiche scritte di materialertegeo e/o
strumentazioni elettroniche atte a fornire indicazio soluzioni di test, compiti, accertamenti gebfitto,
rientrano fra le tipologie di comportamento sanatuiti sul piano disciplinare.

Ai fini di una migliore fruibilitd dei libri di te in formato digitale, il Collegio Docenti ha tatia
autorizzato l'uso (qualora il docente vi accongetiitéablet, laptop e dispositivi similari durariéelezioni.

Il Consiglio d'Istituto, inoltre, ha regolamentdtaccesso alla rete Wi-Fi della scuola, autorizzandocenti

in servizio, gli studenti regolarmente frequentamntgenitori rappresentanti negli Organi Collegialiil
personale A.T.A. ad accedere al servizio di reteadili. L'accesso a studenti e genitori € consentito solo
in orario pomeridiano. Gli interessati dovranno prendere visione del l@gento pubblicato sul sito
internet d'istituto wwwe.iisprimolevi.gov.it alla we@ “Amministrazione Trasparente — Provvedimenti —
Regolamenti” o all'url http://bit.ly/Regolamenti_liee a depositare idonea richiesta in segreteria.

Il ricorso a dispositivi elettronici quale strumentompensativo per allievi con Disturbi Specifidi d
Apprendimento o Bisogni Educativi Speciali, puoegssapprovato dal competente Consiglio di Classe,
previa adozione di un Piano Didattico Personalizzatrichiesta della famiglia.

30 - Monitoraggio del traffico internet

Ad integrazione dell'informativa sul trattamentoi dkati personali sottoscritta all’atto dell'iscririe, e
ripresa al punto 40, si specifica che I'lstitutayrede all'identificazione e al monitoraggio dedffico
internet, registrando gli accessi. | dati sono #itije conservati nel rispetto della Deliberazialet Garante
per la protezione dei dati personali del 19.09.2007

31 - Sito internet, Piano Triennale dell'Offertarfativa e comunicazioni istituzional

Tutte le circolari sono pubblicate sul sito deltaisla; la pagina specifica € raggiungibile anchiéula
breve www.bit.ly/Circolari_Levi . |l sito internetdell'l.l.S. “P. Levi” & raggiungibile all'url
http: //mww.iisprimolevi.gov.it . Tutte le informazioni di interesse saranno pudalté all’albo. L’albo pretorio
on-ine & accessibile dall'url breve www.bitly/APBretorio Levi o alla pagina web
https://www.albipretorionline.com/albopretorioPF8fitend/atti.xhtml?codcli=SG20493

Le SS.LL. sono invitate a consultare frequenteméntsto, anche in considerazione del fatto che la
pubblicazione telematica produce effetti di pulitdicegale (art. 54 del Codice dellAmministrazione
Digitale).

Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa dell'lS. “P. Levi” pu0 essere consultato sul sito web
www.iisprimolevi.gov.it — Menu principale — Pianori@nnale dell’Offerta Formativa o all’'url breve
www.bit.ly/PTOF_Levi . Chiunque ne volesse ottengma copia su supporto cartaceo puo rivolgersijipre
rimborso delle spese di stampa, alla segreteriattetd. Quali allegati al PTOF, sono consultabidi &
Rapporto di Autovalutazione che il relativo Piand/iglioramento.

Documenti di interesse generale, sovente costitaegjati al PTOF, sono raggiungibili da link brev
In particolare, si segnalano i seguenti:



Piano Triennale dell’Offerta Formativa www.bit. fIRF_Levi

Allegati al PTOF www.bit.ly/PTOF_Levi_All
Rapporto d’Autovalutazione www.bit.ly/Rav_Levi

Piano di Miglioramento www.bit.ly/Pdm_Levi
Organigramma d'istituto www.bit.ly/Organigramma_lLev
Note e disposizioni in materia di Sicurezza  wwwiyiBicurezza_Levi
Raccolta dei Regolamenti www.bit.ly/Regolamenti_iLev
Raccolta delle Circolari www.bit.ly/Circolari_Levi

Albo Pretorio on-line www.bit.ly/AlboPretorio_Levi
Amministrazione Trasparente www.bit.ly/AmministrazéeTrasparente_Levi
Polizze assicurative in essere www.bit.ly/Assicuoag_Levi
Contratti e Informative sindacali www.bit.ly/Sindgde _Levi

Codice disciplinare del personale www.bit.ly/Codiiseiplinare_Levi
Raccolta concorsi studenteschi www.bit.ly/ConcdrsiBnti_Levi

La pagina denominata “Trasparenza, valutazione eitoheé stata rimpiazzata dalla sezione
“Amministrazione Trasparente”, che puo essere taggi anche dall’'url
www.bit.ly/AmministrazioneTrasparente_Levi. Per magi informazioni sul contenuto di questa parte

specifica, e possibile visitare la seguente pagimab dell’Autorita Nazionale Anticorruzione:
http: //www.anti cor ruzione.it/portal/public/classic/MenuServizio/FAQ/ Trasparenza

In ogni casoJa mancata ricezione di notizie (a mero titolo di gempio, ovvero non esaustivo delle
relative casistiche: le convocazioni delle seduteed Consigli di Classe; note riferibili ad atti
organizzativi; calendario delle sessioni d’esamedi verifica) non potra essere imputata alla mancata
presa visione di una o piu circolari in formato cataceo.

32 - Lettura delle circolari in classe

Tutte le circolari di interesse per le famiglie geno sottoposte all'attenzione delle classi ddabotatori
scolastici, che le consegnano al docente pertiardeimmediata. Se previsto dalla circolare o ogalgolta
sia richiesto dagli studenti, una copia della stegecolare € affissa alla bacheca presente in sigigiola
aula, per meglio consentire agli studenti di ripogtl'informazione sul libretto scuola-famiglia.

Tutte le circolari e le variazioni all'orario ordiro di lezione verranno inviate via mail ai gernitohe
segnaleranno un indirizzo telematico. Tutte leatad inoltre sono pubblicate sul sito web deikigb. Tali
modalitd di comunicazione producono effetti di plidita legale e soddisfano i requisiti minimi di
trasparenza e accessibilita di cui all’articolodel Decreto Legislativo 27 ottobre 2009, n. 150.9%LL.
sono invitate a segnalare eventuali disservizirap@sito, onde poter intervenire correttamenteescéluse
che comportano l'interruzione del flusso di infommae.

Gli utenti che gia non I'abbiano fatto sono invitat a fornire un valido indirizzo e-mail cui trasmettere
le comunicazioni citate al presente punto, compilaio la liberatoria allegata in coda.

Con la sottoscrizione per ricevuta della presemteolare, gli interessati che non dovessero formaie
valido indirizzo e-mail sollevano esplicitamente dauola da ogni responsabilita legata alla mancata
ricezione, o presa visione, di qualunque circolmfermativa indirizzata alle famiglie o variaziorsd
calendario ed all'orario di lezione.

33 — Credenziali d’accesso al Registro Elettromida@lla piattaforma per rilevazioni statistiche

In tutte le classi dell'lstituto & adottato il refgo elettronico. | genitori hanno, quindi, la pb#ga di
consultare in tempo reale le valutazioni relatille prove sostenute dai propri figli e la loro &ipazione
alle attivita didattiche. Dal corrente anno scatast anche gli studenti potranno accedere al negist
elettronico, per visionare le sezioni di loro iesse.

Le credenziali d'accesso potranno, fin da subgsew ritirate personalmente in segreteria.

Si precisa che, come prescritto dal Collegio decdddi, le attivitd assegnate per casa sono rigosat
registro elettronico nell'apposito riquadro in ¢gpondenza del giorno stesso in cui vengono astegiia
classe.

A studenti e genitori € consegnato un codice dies®e univoco, che consentira nel corso dell’anno
scolastico di accedere ad una specifica piattafacordenente questionari di rilevazione e soddiefazi
dell'utenza.

34 - Regolamento di Disciplina e Patto di Corresaduilita Educativa
Il Consiglio d'Istituto, nella seduta del 3 maggk®l7, ha approvato un nuovo testo del Patto di
Corresponsabilita Educativa e del Regolamento dcipiina. Tali documenti, previsti dallo “Statutelieé




Studentesse e degli Studenti”, sono allegati aksgnte circolare. Possono essere consultati esuttsto
d’Istituto, all’'url breve www.bit.ly/Regolamenti_hé.

La sottoscrizione di Patto di Corresponsabilita ¢adiva e Regolamento di Disciplina, ai sensi ddé?.R.
235/2007, e condizione obbligatoria per perfezienbiscrizione. Con la sottoscrizione della present
circolare, studenti e genitori attestano di esstat opportunamente informati sul punto dall’'l.I*8rimo
Levi”.

35 - Richieste di trasferimento e cambio sezioraoe/indirizzo

Eventuali motivate richieste di cambio sezione,i@pz o indirizzo per l'a.s. 2018/19 vanno depasitaitro
il 30 aprile 2018, onde consentire alla scuolagfoizzazione delle attivita conseguenti (esamighativi,
tutoraggio dello studente interessato ecc.).

A fronte di richieste tardive, I'l.I.S. “Primo Levi " si solleva da ogni responsabilita per la mancata
formulazione alle famiglie di indicazioni per l'allineamento ai programmi svolti, nonché per la
mancata attivazione, nel periodo estivo, di corsiidecuperi o iniziative di sostegno che facilitinaallo
studente il passaggio richiesto.

Qualora lo studente non sia ammesso alla classessica, la richiesta dovra pervenire entro il R@ygo
2018 o subito dopo I'esito degli scrutini di sethem

Eventuali richieste di trasferimento da/verso algtituto ad anno scolastico in corso sono possibib se
non varia l'indirizzo di studi. Esclusivamente peclassi prime, e limitatamente ai primi mesiatiibne,
possibile cambiare percorso ad anno scolastic@toiz

36 - Rinnovo delle rappresentanze negli Organiegali

La rappresentanza dei genitori nei Consigli di €tagerra rinnovata nei giorni 12 e 13 ottobre 2CGi7,
termine di un’assemblea cui partecipera il Dirigestolastico o un suo delegato. Le elezioni supplgter
la copertura dei seggi vacanti -componenti genitdel Consiglio d’Istituto si terranno in data cherra
definita dall’'Ufficio Scolastico Regionale.

La rappresentanza degli studenti nei Consigli @s€#, in Consiglio d'Istituto e nella Consulta Hrciale
verra rinnovata in data 13 ottobre 2017.

Le circolari n° 3 e 4 del 5 settembre 2017 fornisxralteriori precisazioni.

37 - Autorizzazione all'utilizzazione di fotografeeriprese video

L'istituto redige pubblicazioni e realizza prodagtiidiovisivi/multimediali, nei quali e abitudineilirzare
fotografie e/o riprese video in cui compaiono dlidenti. Qualora le SS.LL intendano sottoscrivexe |
relativa autorizzazione, e non lo avessero gia fatssono rivolgersi in segreteria.

38 - Esigenze medico-sanitarie degli studenti,r@sene di farmaci a scuola, intolleranze alimentari

Qualora la famiglia non abbia gia provveduto, ewalitproblemi di salute che riguardano gli alunni
(patologie croniche, allergie, malattie gravi, resig& sanitarie) devono essere segnalate al péioprebusta
chiusa con la dicitura “riservato al Dirigente stico”, indicando anche i numeri telefonici cderirsi per

la gestione di eventuali emergenze.

Qualora lo studente, sulla base della certificazidal medico curante, abbia necessita di assumealeime

a scuola, i genitori presenteranno una richiesiftaccorredata dalla prescrizione del medico otganella
guale siano contenute istruzioni e precise infoiomazposologia, modalita e tempi di somministramo
conservazione del farmaco). La scuola si riservacessivamente, di sentire i genitori per ulteriori
approfondimenti, e per valutare se sia effettivam@ossibile organizzare la somministrazione ritiaieDal
punto di vista giuridico, per la materia oggettd geesente paragrafo il 25 novembre 2005 sono state
emanate le Raccomandazioni congiunte M.LLU.R. -istno della salute per la definizione di intervent
finalizzati all’assistenza di studenti che necessitdi somministrazione di farmaci in orario sctitas

In caso di intolleranze alimentari, & indispensabéd che in occasione dei viaggi d’istruzione e deNgsite
guidate gli insegnanti accompagnatori siano opporttamente e previamente informati.

39 — Disposizioni in materia di prevenzione vaclgna

A seguito della Legge n° 119/31.07.2017, derivangeaitori taluni adempimenti in materia di previeme,
nonché alle scuole 'obbligo di effettuare coniralpecifici. In particolare, a tutti gli esercerdi patria
potesta é prescritto di comprovare la situazioreeinale del figlio di eta inferiore ai 16 anni.

Tale dichiarazione deve essere depositata entrolib novembre 2017 compilando il modello gia fornito
con Circolare n° 253/25.08.2017 (allegata). Entr@0 marzo 2018 i genitori dovranno perfezionare la
documentazione, comprovando adeguatamente quatiieudito in precedenza.




Il trattamento dei dati personali avverra nel rigpei quanto stabilito dalla nota MIUR 1622/16 2®&L7. La
segreteria del personale gestira I'archiviazioneddeumenti, nonché la formulazione di eventualiesiti
al personale inadempiente, provvedendo alle segjpalaagli organi preposti.

40 — Sportello di consulenza psicologica — Spazooito

Anche nell'a.s. 2017-18 sara attivato il proget&pazio Ascolto”: esso vuol raccogliere e dare vade
eventuali situazioni di disagio che possono emergerambito scolastico al fine di stimolare I'alanad
attivare le sue risorse e potenziare il suo benesse

Il servizio sara gestito da un professionista, bevera gli studenti tutti i mercoledi dalle 9,8e 10,30 a
partire dal 25 ottobre 2017.

Gli alunni, per i minorenni previa autorizzaziors denitori, potranno fare richiesta di colloquiamdando
una mail all’indirizzo di posta elettronica: spascolto@liceolevi.it nella quale indicheranno: datame e
cognome, classe, eventualmente I'urgenza e laestdidi uscire dalla classe mantenendo la risenrzatél
contenuto dei colloqui sara protetto dalla privacy.

Seguiranno ulteriori informazioni.

41 - Affissioni di documentazione varia

L’affissione in qualunque spazio dell’lstituto (esa la bacheca RSU) di materiale di varia natwaa v
preventivamente autorizzata dal dirigente o da ded suoi collaboratori. In questa fattispecie, per
“collaboratori” si intendono anche le Funzioni $tentali al PTOF, per quanto di loro competenza.
Eventuali materiali affissi o diffusi senza la peetiva autorizzazione saranno rimossi e/o riticslla
circolazione.

Specifiche bacheche espongono informazioni di éss® per l'utenza interna ed esterna. In partesatano
pubblicati bandi di concorso di vario genere riséinalla componente studentesca nella sezioneiidel s
internet wwwe.iisprimolevi.gov.it — Alunni e Geniior— Concorsi per studenti, o all'url breve
www.bit.ly/ConcorsiStudenti_Levi . L'l.1.S. incenth € promuove la partecipazione dei propri stucs teii
iniziative.

42 - Condizioni economiche disagiate

Il Consiglio d'lstituto ha stabilito uno stanziantenspecifico a sostegno di chi versi in condizioni
economiche disagiate, tali da impedire a studeetitavoli la frequenza ad attivita opzionali e grigtive. In
presenza di siffatte situazioni, gli interessatisanvitati a rivolgersi al Dirigente scolasticoaouno dei
collaboratori. Saranno quindi invitati a produrppasita domanda, in forma riservata, dichiaran&&E del
nucleo familiare.

43 - Tutela della privacy

Ai sensi del Digs. 196/2003 “Codice in materia dafi personali” e alla luce delle indicazioni dedr@nte
per la protezione dei dati personali del 6/9/2012S. “P. Levi” per espletare le sue funziontitazionali e,
in particolare, per gestire le attivita di istruzéy educative e formative stabilite dal Piano @dferta
Formativa, deve acquisire o gia detiene dati peische riguardano gli studenti e le rispettive iiglie.

Il titolare del trattamento € il Dirigente scolasti responsabile del trattamento e la sig.ra Mepe,
Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi,g# incaricati al trattamento, componenti del peise
scolastico, sono stati individuati ed espressamauterizzati all'assolvimento di tali compiti, iddicati ai

sensi di legge, ed edotti dei vincoli imposti daligs. 196/2003.

| dati oggetto di trattamento potranno essere cacatimi seguenti soggetti esterni all'istituzioseplastica
per le seguenti finalita:

- alle altre istituzioni scolastiche, statali e ntatali, per la trasmissione della documentazione
attinente la carriera scolastica degli alunni, tiatamente ai dati indispensabili all’erogazione del
servizio;
agli Enti Locali per la fornitura dei servizi airs del D.Lgs. 31 marzo 1998, n. 112, limitatamente
ai dati indispensabili al’erogazione del servizio;

— ai gestori pubblici e privati dei servizi di aseista agli alunni e di supporto all’attivita scoleat
limitatamente ai dati indispensabili all'erogaziated servizio;

- alla compagnia di assicurazione per denuncia imfidg per la connessa responsabilita civile;

- all'INAIL per la denuncia infortuni ex D.P.R. 30ugno 1965, n. 1124,

- alle ASL e agli Enti Locali per la predisposiziomeerifica del Piano Educativo Individualizzato, ai
sensi della legge 5 febbraio 1992, n.104;

- nell'ambito delle attivita di orientamento in usciad aziende, imprese e altri soggetti pubblici o
privati per tirocini formativi, stage e alternareauola-lavoro, ai sensi della Legge 24 giugno 1997,




n. 196 e del D.Lgs 21 aprile 2005, n. 77, limitagézae ai dati indispensabili all'erogazione del
servizio;
- all'Avvocatura dello Stato, per la difesa erar@leonsulenza presso gli organi di giustizia;
- alla Magistratura ordinaria e amministrativo-coiiieahonché agli Organi di polizia giudiziaria, per
I'esercizio dell’azione di giustizia.
Ai sensi degli artt. 23-24 del Dlgs. 196/2003 rdttamento dei dati personali puo avvenire esciusante
con il consenso espresso dell'interessato che dssere preventivo, esplicito e libero in modo dsees
inequivocabile. Il silenzio, pertanto, non pud esseonsiderato una forma di consenso ed € invece
necessaria la forma scritta.

44 - Accesso ad atti amministrativi e fotocopie a@npiti e delle verifiche

Tutte le richieste di accesso ad atti amministradi#bbono essere formulate per iscritto, ricorremdio
modulo disponibile in segreteria o sul sito weld'idétuto. Ai sensi e per gli effetti delle disppi®ni di cui

alla Legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive oadibni (legge 11 febbraio 2005, n. 15), la rictéedeve
contenere la specificazione dell'interesse direttoncreto e attuale, corrispondente alla situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documentguale € chiesto I'accesso. Ai sensi e per glttefiecui

alle norme sopra citate, dopo aver informato glerguali controinteressati, il Dirigente risponde o
consentendo l'accesso al documento richiesto, eppam provvedimento motivato di diniego all'accesso
entro il termine di 30 (trenta) giorni dalla datad mbgistrazione delliistanza prodotta al protocollo
dell'lstituzione Scolastica.

Si rammenta che i compiti e le prove di verificaitse svolti in classe dagli studenti costituiscoakbo
amministrativo. Pertanto, anche ad essi si apmidanmedesime disposizioni, ivi compresa la ridaies
scritta e motivata (cioé con specificazione de#iasse diretto, concreto e attuale, corrispondatte
situazione giuridicamente tutelata e collegata@luthento al quale €& chiesto I'accesso), che desarees
indirizzata al Dirigente da parte del genitore dadstudente maggiorenne. Cio esclude, pertantaluggue
forma di iniziativa autonoma da parte del persomkeente, che non pud essere autorizzato a foteopi
compiti o verifiche.

Giova precisare che, oltre alla modalita formalectesso agli atti, la semplice visione del compEanza
quindi la richiesta di estrarne copia, si confignoane richiesta informale di accesso agli atti.ddasegue
che i genitori hanno titolo a visionare qualunguevp di verifica detenuta dal docente, in quanto
controinteressato, in occasione dei ricevimentividdali o collegiali senza alcuna ulteriore forites| il
docente non puo opporsi a tale richiesta.

Dal momento in cui il compito viene depositato éyreteria, anche la richiesta di semplice visiaie (on
comporta spese a carico dei richiedenti) deve essanunque notificata ai docenti interessati. Akfdi
velocizzare le operazioni, in tale fattispeciesygerisce di inviare via mail la richiesta di acmesgli atti
all'indirizzo di posta istituzionale <segreteria@llevi.it>; informati tempestivamente i controngesati, i
richiedenti saranno invitati a recarsi in segretgrér la visione del documento, riducendo cosinpiee le
formalita da espletare. Sul sito web dell'istituddia voce “modulistica — accesso agli atti” é pidatta
un'idonea informativa.

45 - Orario di apertura al pubblico della segretét).R.P. - Chiarimenti generici al pubblico

Il ricevimento del pubblico durante le attivita dttiche si effettua tutti i giorni feriali dalle3Q alle 8,00 e
dalle 10,50 alle 13,30. Nei periodi di regolaravitt didattica, gli uffici di segreteria sarannpeati al
pubblico anche al mercoledi pomeriggio, dalle ¢t&Q alle ore 16,30.

Qualora l'utenza dovesse richiedere consulenzéoteta agli uffici, in orario di chiusura o qualogh stessi
uffici siano impossibilitati a rispondere, gli adiilel servizio di portineria identificheranno ithiedente e
trasmetteranno successivamente agli uffici i datiessari a fornire, ex-post, il servizio richiesto.
Qualunque chiarimento in merito a circolari, decref, note d'incarico o0 comunicazioni varie va
richiesto in prima istanza al responsabile/refererg del procedimento, il cui nominativo é riportato n
calce all'atto medesimo.

Eventuali reclami possono essere formulati comditato specifico modulo, da depositare nell'apposita
cassetta.

E possibile comunicare con la segreteria indirideamna mail a <segreteria@liceolevi.it>

Il centralino dell'l.l.S. “Levi” & raggiungibile ahumero telefonico 0423-23523; & attiva anche finte
mobile di riserva 338-7562553, alla quale ricorso in caso di estrema necessita.

46 - Ricevimento settimanale e ricevimento generale
Rientra nei compiti di tutte le istituzioni scolaste (e quindi dei docenti) instaurare un rappettetto e
collaborativo con i genitori dei propri studentie $unque da un lato & un dovere/diritto del gemitor




informarsi sullandamento dei figli, dall’altro ogdocente ha I'obbligo di dare un‘adeguata infororezalle
famiglie. | docenti dell'l.l.S. “P. Levi” assolvontale obbligo ricevendo i genitori dei propri state
settimanalmente in orario antimeridiano (massimo genitori nell'ora), solo ed esclusivamense
appuntamento che viene gestito mediante il registrelettronico, e nelle due tornate del ricevimento
generale in orario pomeridiano. | colloqui indivédiupotranno essere prenotati dopo la pubblicazione
dell’orario definitivo.

Le istruzioni per la gestione delle prenotaziomséornite in allegato. La procedura di prenotagiéraperta
con almeno 30 giorni di anticipo. Il docente tdrcalloqui rispettando I'ordine di prenotazione.

La biblioteca éemporaneamente adibita al ricevimento individumbgtutino, salvo eccezioni che verranno
comunicate a tempo debitiogenitori sono invitati a raggiungere la bibliote@ dalla scala esternaal fine

di ridurre le interferenze alle attivita dell’lsttb “Maffioli”, collocato al secondo piano del faitato
condiviso con il Liceo “Levi”.

Giova ricordare che e indice di rispetto e di csigalisdire per tempo la prenotazione, quandoriltgee sia
impossibilitato a rispettare I'impegno; dal canio 8 docente € tenuto ad avvisare tutti gli stdiderenotati,
guando lo stesso risulti assente per impegni mtihali e/o personali e qualora tale assenza sia
programmata.

In caso di assenza non prevista (malattia, impeadioienprovviso ecc.), i collaboratori scolasticisarvizio

di portineria avviseranno tempestivamente i gentioe avessero prenotato il colloquio.

In occasione dei ricevimenti collegiali, I'orario d conclusione va rispettato da tutte le componenti.

47 — Rapporto di Autovalutazione e Piano di Miglimento
Il Rapporto di Autovalutazione per I'a.s. in cogse0 essere consultato nella piattaforma “Scuol@hiaro”
al link http://cercalatuascuola.istruzione.it/céataascuola/istituti/TVISO0300B/is-levi/valutazidneoppure
all'url breve www.bit.ly/Rav_Levi . Costituisce atfato 6.1.2 al PTOF.
Si rammentano i traguardi di lungo periodo relagigli apprendimenti:
1) considerando il dato dell’a.s. 2013/14, ridurrep&centuale complessiva di studenti con giudizio
sospeso (meno del 16% totale, sportivo escluso)
2) al liceo classico migliorare globalmente i risiliatitaliano e matematica portando almeno il 50%
degli studenti alle fasce superiori
3) inrelazione ai risultati delle rilevazioni nazidinaispetto al dato dell’a.s. 2013/14 ridurre déPs la
varianza tra le classi
4) con I'obiettivo di sviluppare le competenze soo@tiviche, si conferma quanto gia realizzato per |
classi terze e quarte (UDA di Cittadinanza)
Si rammentano inoltre gli obiettivi di processo panno scolastico 2017/18:
e consolidare e potenziare il curricolo di istitutoncl'acquisizione di competenze sociali e
civiche al terzo e quarto anno;
» quale progettazione di dipartimento, pianificarever condivise per classi parallele al primo e
terzo anno, da somministrare a gennaio/febbraio;
e adottare in Collegio Docenti strumenti che ricorawar il lavoro delllUDA di Cittadinanza
nella valutazione finale degli studenti del 3°/Ahe;
e proseguire con interventi di recupero e di potemgiato che oltre alle conoscenze favoriscano
l'acquisizione di competenze;
* adottare strumenti condivisi di pianificazione, getiazione, controllo, monitoraggio e
valutazione della libere attivita integrative (petti);
Il Piano di Miglioramento, allegato 6.1.3 al PTOF ala presente, consultabile all'url breve
www.bit.ly/Pdm_Levi , delinea le strategie da adddt per il raggiungimento di obiettivi e traguardi
prefissati col Rapporto di Autovalutazione.

48 — Simulazioni della terza prova d’Esame
Nelle more di eventuali modifiche alle modalita siolgimento del’lEsame di Stato, in merito alle
simulazioni de quo, si informano gli studenti delrgo anno di corso che:
a) sono previste, nellanno scolastico, due simulazi@fia terza prova d'esame per tutti gli indirizzi
b) le simulazioni si svolgono secondo le modalita @tevdalla tipologia B (quesiti a risposta singada)
hanno per oggetto quattro materie;
c) le materie, oggetto di ognuna delle due simulaziefhia terza prova, sono comunicate agli studenti
una settimana prima dello svolgimento delle stesse;
d) ognuna delle due simulazioni della terza provaahdurata di quattro unita orarie;




e) le due simulazioni della terza prova interessanttotil programma svolto alla data della
simulazione;

f) le simulazioni di terza prova coprono l'intero aelle discipline attribuite a commissari interdi e
esterni, che non siano gia oggetto delle due ppnoee scritte, assegnando la dovuta attenzione
anche ai moduli programmati in modalita CLIL.

49 — L ogo dell’lstituto e intestazione dei docunient

Il Consiglio d’Istituto, su sollecitazione dellaroponente studentesca e a seguito concorso inteeha,
seduta del 30 giugno 2017 ha adottato un nuova [Bgnseguentemente, in tutte le comunicazioniiaffic
ed in ogni altro documento dell’Istituto, si faréarso all'intestazione utilizzata nella preseritealare. La
transizione al nuovo simbolo, tuttavia, non possete immediata; si invitano tutti i destinatatlale
presente a contribuire a tale passaggio.

50 - Comunicazioni con lo staff di dirigenza

Il dirigente scolastico e coadiuvato dai collaboraproff. Rosa Anna Ruperti, Antonella Tracina)\&tore
Trovato, Renzo Volpe, Rossella Zanni ed Alessanzi. La figura di riferimento per le problematech
della singola classe é il Coordinatore, cui le $Sdono invitate a rivolgersi in prima istanza iaso di
necessita.

L'organigramma interno, consultabile all'url brewsvw.bit.ly/Organigramma_Levi , attribuisce deleghe
specifiche ai Collaboratori del Dirigente ed alléEioni Strumentali al PTOF.

In particolare, e quale informazione non esaustatajalmente il conferimento delle deleghe previede
prima istanza:

» formulazione dell’'orario a cura del prof. S.Trovdpwovvisorio) e del prof. A.Zorzi (definitivo) per
il liceo scientifico e delle prof.sse R.A.Ruperthél'racina per il liceo classico;

» adattamenti all’orario di lezione a cura del piiZorzi;

» formulazione turni di sorveglianza a cura dellafjgsa R.A.Ruperti ;

» organizzazione sportelli e corsi di recupero irsoa’anno a cura del prof. R.Volpe;

* organizzazione attivita alternative all'lRC a cdel prof. A.Zorzi;

* organizzazione corsi e certificazioni linguisticheura della prof.ssa R.Zanni;

» autorizzazione uso spazi della scuola e attivithgridiane, con relative informative, a cura della
prof.ssa A.Tracing;

» organizzazione logistica prove di verifica per slgzrallele di cui al RAV: prof.ssa A.Tracin3;

» accoglienza nuovi docenti a cura dei proff. R.Vatpge.Zanni;

* ricevimenti individuali e collegiali dei genitoriaura della prof.ssa A.Tracina;

» referente per studenti diversamente abili/BES/DAS¥. A.Zorzi;

» referente per I'Unita Didattica di Apprendimentocittadinanza - prof.ssa A.Tracing;

» referente per studenti rientranti dall’estero gfientanti I'anno all’estero - prof.ssa A.Tracina;

» referente per le attivita di orientamento in usqit@f. R.Volpe;

» referenti per la sicurezza sui luoghi di lavoroefsse R.A. Ruperti e A.Tracina;

» referente per allineamento, integrazioni e moddiehPTOF - prof.ssa R.Zanni;

» organizzazione prove nazionali Invalsi — proff. FR@perti e R.Volpe;

» adempimenti per I'adozione dei libri di testo aadel prof. S.Trovato;

e autorizzazione entrate posticipate, uscite antieipdentri con certificati medici e dopo 5-10-16-2
assenze, in generale controlli sul libretto scdafaiglia - proff. R.A.Ruperti, R.Volpe e R.Zanni;
solo in caso di urgenza e in assenza di questiigati rivolgersi ai rimanenti Collaboratori deSD

* autorizzazione e gestione Assemblee d’Istitutoreitadi studenteschi - prof.ssa R.A.Ruperti;

* autorizzazione e gestione assemblee studentesclassie - prof. A.Zorzi;

* incaricato dei rapporti con tirocinanti ed ex aliigorof. S.Trovato;

» referente per il Piano delle Attivita di Formaziatel personale - prof.ssa A.Tracing;

» organizzazione sportelli e corsi di recupero esioché esami per studenti con giudizio sospeso a
cura della prof.ssa A.Tracing;

» adempimenti elettorali a cura del prof. R.Volpe;

» gestione scioperi del personale a cura del prafolRe;

» delega primaria alla firma e rappresentanza detlite in capo alla prof.ssa R.A.Ruperti.

Gli studenti sono ricevuti durante l'intervallo dzollaboratori del Dirigente (ufficio 0-005-A).
Il pubblico é ricevuto dalle ore 10,00 alle ore QDL dai Collaboratori del Dirigente scolastico peevi
appuntamento, da fissare con almeno 24 ore diipatiéll'atto della richiesta, da formulare in godria,



devono essere specificati i motivi per cui si ckeiéatolloquio. Gli incontri sono riservati a sirlgo a gruppi
ristretti di utenti (massimo 4-5 persone).

Il Dirigente scolastico riceve esclusivamente imrar pomeridiano previo appuntamento. All'atto aell
richiesta, da formulare in portineria, devono essepecificati i motivi per cui si chiede il collaiq.

In caso di assenza del Dirigente scolastico, simama che il collaboratore che lo sostituisce rseirag in
tutto e per tutto le funzioni. L'utenza € quindiitata a rivolgersi al Collaboratore delegato qualibDS sia
assente per ragioni istituzionali (partecipaziodd=aami di Stato, conferenze di servizio ecc.) sq@®li, e
ad astenersi da successive richieste di collogalodirigente, che non potranno che confermare quant
comunque riferito dal suo sostituto.

Dal 15 maggio di ciascun anno scolastico e dopeolaclusione degli scrutini finalij Dirigente e i
collaboratori del Dirigente non ricevono genitori o studenti per discutere dei voti riportati da un
allievo nelle singole materie, del voto di condottattribuitogli o dell’esito finale dell’anno scoladico. Le
decisioni del Consiglio di Classe, nel merito, taicono infatti atto definitivo che puo esseregimgnato
solo in sede amministrativa.

La facoltd di accesso alla documentazione e qu#llanpugnazione dell’atto in sede amministrativa
costituiscono, del resto, gli elementi di gararfiavisti dalle norme vigenti, a tutela del cittadia ai fini
della corretta e trasparente attivita di tutta labltica Amministrazione, ivi comprese le Istituzion
Scolastiche.

Da ultimo, € appena il caso di sottolineare che il Dirigente am ha la facoltd di modificare
autonomamente né le risultanze degli scrutini finalné le decisioni assunte dall'organo collegiale
competente. Incontri con le famiglie nel merito diquanto sopra risulterebbero, pertanto, privi di
gualsivoglia utilita.

51 - Pubblicazione della presente comunicazione

La presente informativa, anche ai fini degli ademgnti relativi alle comunicazioni alle famiglie glia
studenti in capo a questa Istituzione Scolastich come stabilite dalla Circolare MIUR n. 20 deinérzo
2011, é pubblicata in data odierna nel sito webLitado. Detta pubblicazione soddisfa i requisitnmii di
trasparenza e accessibilita di cui all'articolodel Decreto Legislativo 27 ottobre 2009, n. 150.

| docenti Coordinatori dei Consigli di Classe samatati ad illustrarla tempestivamente agli stuiilen

Gli studenti e i loro genitori (qualora lo studentesia minorenne), sono a tenuti a sottoscrivere la
presente circolare e a riconsegnare in Segreteriaidhttica il tagliandino sottostante, entro il 23
settembre 2017 La mancata sottoscrizione e/o la mancata ricorssegh tagliandino sopra citato possono
comportare l'impossibilita di fruire pienamente seeivizi forniti dall'lstituto.

Formulo a tutti gli studenti e i genitori I'augudoun buon anno scolastico.

Montebelluna, 12.09.2017

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Ing. Ezio Toffano
o 0
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Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3, comma 2 del D.Lgs 39/1993

Referente del procedimento: A.A Donata Marega / Elisabetta Pozza

Allegati:

1.Planimetria pianterreno (cfr. p.to 3)

2.Planimetria primo piano (cfr. p.to 3)

3.Planimetria secondo piano (cfr. p.to 3)

4.Parcheggi, accessi e piantina del campus (cfr. p.ti 3 e 27)

5.Pamphlet con disposizioni minimali su sicurezza ed evacuazione (cfr. p.to 21)
6.Liberatoria per invio di comunicazioni telematiche (cfr. p.to 32)

7.Patto di Corresponsabilita Educativa e Regolamento di Disciplina (cfr. p.to 34)
8.Circolare su disposizioni in tema di prevenzione vaccinale (cfr. p.to 39)
9.Ricevimento individuale dei genitori — Modalita di prenotazione (cfr. p.to 46)



daritagliare, sottoscrivere e consegnare in segreteria a cura dei rappresentanti degli studenti entro il 23.09.2017)

| sottoscritti e , genitori

dello studente/della studentessa frequentante la classe
dell'l.I.S. “P. Levi” di Montebelluna, nonch/la studente/studentessa medesimo/a,

attestano di aver preso visione del Comunicato défato 12.09.2017 avente ad oggetto
“Informazioni generali alle famiglie - a.s. 2017/1&ontestualmente, i genitori autorizzano il/la
proprio/a figlio/a a partecipare a tutte le usalielattiche e le visite guidate che gli organi
competenti approveranno nel corso dell'a.s. 201 d¥8nti meta raggiungibile a piedi dalla sede
scolastica e che si svolgano durante l'ordinargiordi lezione.

Contemporaneamente, dichiarano di aver ricevuteactdg Patto di Corresponsabilita Educativa e
del Regolamento di Disciplina approvati dal Consigh'lstituto il 3 maggio 2017, che
sottoscrivono.

(luogo, data efirme)




