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ELENCO ATTIVITA INDIFFERIBLI

Descrizione

Apertura/chiusura sede

Apertura/chiusura punti di erogazione del servizio

Accessi alla sede per prelievo documentazione amministrativa da utilizzarsi per lavoro agile della
segreteria

Accessi alla sede per perfezionamento della documentazione amministrativa urgente per le attivita
conclusive dellanno scolastico (e.g.: adozione libri di testo, atti per gli scrutini, Documenti dei
Consigli di Classe, Esami di Stato, certificazioni urgenti, rilascio urgente Diplomi, obbligatori e
sottoscrizioni ex-post di atti relativi a riunioni degli OO.CC. e di altri organismi in videoconferenza),
laddove non e possibile il ricorso al lavoro agile

Accessi alla sede, laddove possibile al piazzale esterno, per consegna indifferibile ed urgente di
certificati, documenti indispensabili ed effetti personali irrinunciabili dell’utenza, forniture e
consegne, previa autorizzazione della Dirigenza

Accessi alla sede per manutenzione dei sistemi informatici necessari per la didattica a distanza

Allocazione di cartellonistica, posa di segnaletica orizzontale e verticale, installazione di barriere
atte a dirigere il flusso delle persone in direzioni prestabilite, posizionamento di termoscanner,
distributori di gel igienizzante, guanti, mascherine e altri dispositivi di protezione individuale

Controllo sugli accessi, verifiche sulle autorizzazioni all'ingresso, misurazioni di temperatura
corporea, e registrazione dei casi anomali, verifiche sul rispetto del distanziamento sociale e
sull'uso dei DPI, distribuzione di gel igienizzante, guanti, mascherine e altri dispositivi di protezione
individuale a personale, utenti, fornitori e ospiti

Predisposizione delle dotazioni tecnologiche destinati ai lavori delle Commissioni degli Esami di
Stato nonché alle attivita conclusive dell’anno scolastico

Pulizia, igienizzazione ed eventuale sanificazione dei locali sia per esigenze generali dettate dalla
prolungata chiusura, sia per le esigenze logistiche specifiche legate agli Esami di Stato e alle
attivita conclusive dell’anno scolastico, nonché posizionamento di arredi e suppellettili adeguati

Eventuali necessita urgenti e non rinviabili che dovessero subentrare e che dovessero richiedere
necessariamente attivita in presenza

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Ing. Ezio Toffano
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